SERVICIOS

ATENCION MENORES Y ADOLESCENTES

Acto Denominacit
Administrativo | del Servicio
(Catalogo)

Proporciona el
servicio:

Denominacion de | Requisitos para | Documentos |Tiempo de
quien contar con el requeridos respuesta
proporciona el servicio (dias, horas)

Servicio publico Talleres de Nombre Inmediata
Tematicas completoy
Preventivas CURP

1Y...COLON

ADMINISTRACION
v" El tramite o servicio se solicita: 201 5"201 8

«  Solicitud elaborada donde se exprese la necesidad de este servicio o apoyo.
%  Esta debera ser entregada en recepcion de las instalaciones del sistema municipal DIF




v' El formato correspondiente, en su caso y su fecha de publicacion en el periédico oficial:
«  En este departamento no se cuenta con un formato especifico se maneja un escrito libre por parte del solicitante.
v' Datos y documentos especificos gue debe contener,

be adjuntar al trdmite o servicio:

e Desayunos en caliente y en frio:

o CURP del beneficiario.

o El beneficiario deberé estar inscrito en 0 secundaria).

e Complementos nutricionales a nifnos

o El beneficiario debera presentar bajo peso;
o Para ser integrado al programa se debera

v' Plazo maximo para otorgar el servici iCi 0 escolar.

v" Monto de las contribuciones, derecho o aprovec cables, ens

»”
[ u et [
[ ial alimentaria c u
beneficiario que se denominara cuota de recuperacion. La cuota fle recupera€ion es mensual

< Con el propésito de fortalecer la operacion de los programas de
o Desayunos en caliente: $ 20.00 AD M l N I ST RAC I O N
o Desayunos en frio: $ 20.00 201 5"201 8

o Complementos nutricionales a nifios de: 6 meses - 1 afio, 5 afos - 14 afios y mujeres embarazadas y en periodo de lactancia: $ 3.00

nto:

cion econdmica por parte del




Grupo de trabajo

Recepciéon SMDIF

comunitario

Forman Recibe las i Recibe las

grupos de peticiones y peticiones.

minimo 5 las canaliza al X

personasy > area de -

hacen una presidencia.

peticidén a la

presidenta del

SMDID

solicitando la

capacitacion Canaliza la Accedeonoa

de huertos peticion al la peticidn

familiares. area de que se le
desarrollo realiza y las
comunitario. regresa al area

de recepcion.

Huertos Familiares

Area de desarrollo comunitario

Presidenta SMDIF

El enlace de
desarrollo
comunitario agenda
la capacion.

Recibe las solicitudes y aprueba o no

Hace entrega del material al enlace
municipal de desarrollo comunitario.

Se lleva a cabo la
capacitacién por
parte del enlace de
desarrollo comunitario
y sus auxiliares.

¥ 3

Los beneficiarios realizan una solicitud

de apoyos a la directora de
Desarrollo comunitario del SEDIF.

Se agenda visitas periddicas a los huertos del grupo
de trabagjo. Se eligen los mejores huertos para la
solicitud de apoyos por parte de la direccidon de
desarrollo comunitario.

TRACION
-2018

Direccion de desarrollo



Recibe el apoyo y firma una carta
donde se compromete hacer buen
uso del mismo. De no ser asi el enlace
de desarrollo comunitarios tiene la
facultad retirarle el apoyo.

Recibe las solicitudes, realiza estudios de validacion
a los solicitantes de apoyos y recauda la
documentacion.

Entrega el material al beneficiario. <

COLON

ADMINISTRACION
2015-2018




Beneficiario
Proveedor

Hacen una peticion a
la presidenta del
SMDIF solicitando la
venta de pollas de
postura.

POLLAS DE POSTURA

Recepcion SMDIF Presidencia SMDIF

Recibe la solicitud y la
canaliza al area de
presidencia.

Entregara las pollas
en el SMDIF

Recibe la solicitud. Recibe la solicitud, la
registra en una base
de datos y la pone en

lista de espera.

Accedeonoala
peticién que se le

realiza y las regresa al
area de recepcion.

Cuando se completa

Canaliza la solicitud al
area de desarrollo
comunitario.

el pedido da una
capacitacién, sobre el
manejo y cuidado de
las aves de postura

Asiste la capacitacion,
sobre el manejo y
cuidado de las aves
de posturay cubre el
costo total de las
pollas solicitadas.

En caso de no cubrir
el costo de las pollas
se pondra en lista de
espera.

Recibira las pollas y entregara el
pago correspondiente al proveedor.
|

Firma recibo de
entrega

__VARMINISTRACION
015-2018

los beneficiarios.

Archiva el recibo de

5| entrega junto con la
solicitud.

Desarrollo comunitario



Beneficiario

Presenta
solicitud por
escrito
dirigida a la
presidenta
del SMDIF,
haciendo la
peticion del
apoyo gue se

raniliara

IQ

Area de recepcion SMDIF

Recibe la solicitud y la
canaliza al 4rea de
presidencia

Entrega la solicitud all
departamento de
desarrollo
comunitario para su
ejecucion.

Presidencia SMDIF

Recibe la solicitud y
apruebaonola
peticiény la regresa
nuevamente al area de
recepcion.

Se ingresa la
peticién en el padrén
de solicitudes
pendientes.

Desarrollo comunitario

Se conforman los
expedientes

Se realiza la gestion
ante el SEDIF,SMDIF,
CRIQ o alguna otra

dependencia.

Apoya con la
donacién de
aparatos y hace la
entrega al area de
desarrollo

Una vez obtenidos
los aparatos se hace
la entrega a los
beneficiarios

ADMINISTRACION
2015-2018

!

Se entrega informe

SEDIF,



ASISTENCIA SOCIAL

Beneficiario Area de recepcion SMDIF Presidencia SMDIF Desarrollo comunitario SEDIF, SMDIF,CRIQ
Presenta Recibe la solicitud y Ia Recibe la solicitud y Se ingresa la Apoya con la
solicitud por canaliza al area de aprueba o no la peticién en el padrén donacién de
escrito —>| presidencia peticiény la regresa de solicitudes N aparatos y hace la
dirigida a la nuevamente al drea de pendientes. entrega al drea de
presiden’ro recepcic’m. desarrollo
del SMDIF,
haciendo la
peticiéon del
apoyo que se Entrega la solicitud all
reniiare departamento de Se conforman los

desarrollo expedientes
comunitario para su
ejecucion.

Se realiza la gestion
ante el SEDIF,SMDIF,
CRIQ o alguna otra

dependencia.

Una vez obtenidos
los aparatos se hace
la entrega a los
beneficiarios

v

Se entrega informe




